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NO.          
	使用单位
	
	联系人
	

	教室用途
	
	联系电话
	

	使 用 情 况

	   日期、星期
	  使用起止时间
	 批准教室
	是否用设备

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注（若对场地、多媒体等有特殊要求，在此说明）：

 

                                               教务部盖章：



本通知单一式四份，教务部和教室使用部门各留存一份备查。
其他请在使用教室前尽早送交以下办公室：
1. 开太楼一层104物业办公室；
2. 修远楼305设备室（若有电教设备需求）。
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	备注（若对场地、多媒体等有特殊要求，在此说明）：

 

                                               教务部盖章：



本通知单使用教室前请将《通知单》提前送交：开太楼一层104物业办公室。
本通知单一式四份，教务部和教室使用部门各留存一份备查。
其他请在使用教室前尽早送交以下办公室：
1. 开太楼一层104物业办公室；
2. 修远楼305设备室（若有电教设备需求）。
中国人民大学苏州校区教室使用通知单
NO.          
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	联系人
	

	教室用途
	
	联系电话
	

	使 用 情 况

	   日期、星期
	  使用起止时间
	 批准教室
	是否用设备

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注（若对场地、多媒体等有特殊要求，在此说明）：

 

                                               教务部盖章：



本通知单一式四份，教务部和教室使用部门各留存一份备查。
其他请在使用教室前尽早送交以下办公室：
3. 开太楼一层104物业办公室；
4. 修远楼305设备室（若有电教设备需求）。
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	备注（若对场地、多媒体等有特殊要求，在此说明）：

 

                                               教务部盖章：



本通知单使用教室前请将《通知单》提前送交：开太楼一层104物业办公室。
本通知单一式四份，教务部和教室使用部门各留存一份备查。
其他请在使用教室前尽早送交以下办公室：
1. 开太楼一层104物业办公室；
2. 修远楼305设备室（若有电教设备需求）。
